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CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO JORGE D’OESTE

Poder Legislativo Municipal
“Fé, Trabalho e Progresso” – 15ª Legislatura 2025/2028



________________________________________________________________________________________________

TERMO DE REFERÊNCIA

1. DO OBJETO
0. O objeto do presente termo de referência é a “Contratação de fornecedor para fornecimento de materiais de expediente, papelaria e suprimentos de escritório, visando suprir as necessidades operacionais diárias das Unidades Administrativas e Legislativas da Câmara Municipal de São Jorge d'Oeste – PR”.

1. DESCRIÇÃO DETALHADA DOS SERVIÇOS
	Nº.
	Item
	Descritivo Detalhado
	Und
	Qtd
	Valor Unit.
	Valor Total

	1
	Alfinetes
	Alfinete de aço niquelado, tipo "mapa" (com cabeça plástica colorida) ou tipo "taça". Ponta fina e resistente, com alto poder de perfuração sem dobrar. Cabeça em polipropileno de cores sortidas. Embalagem plástica (caixa) contendo 50 a 100 unidades.
	UND
	02
	R$ 7,89
	R$ 15,78

	2
	Bloco adesivo (04 unid.)
	Conjunto de blocos de notas autoadesivas, contendo 04 unidades por embalagem. Dimensões de 38mm x 50mm (aprox.). Folhas reposicionáveis que não deixam resíduos de cola ao serem removidas. Papel de gramatura mínima 70g/m², em cores vibrantes (neon/pastéis) para facilitar a visualização.
	UND
	10
	R$ 3,90
	R$ 39,00

	3
	Caixa arquivo morto
	Caixa para arquivamento de documentos, confeccionada em papelão ondulado de face simples, resistente e estruturado. Dimensões padrão (aprox. 350mm x 130mm x 240mm). Deve possuir campos impressos para identificação (setor, assunto, data e conservação) e abas para fechamento seguro.
	UND
	80
	R$ 2,90
	R$ 232,00

	4
	Calculadora de mesa
	Calculadora eletrônica de mesa com visor de cristal líquido (LCD) de 12 dígitos grandes. Alimentação dual (bateria e energia solar). Teclas plásticas injetadas de alta resistência. Funções básicas: quatro operações, porcentagem, memória, raiz quadrada e inversão de sinal (+/-).
	UND
	04
	R$ 24,72
	R$ 98,88

	5
	Caneta esferográfica
	Caneta esferográfica com corpo translúcido em poliestireno, sextavado ou redondo. Ponta média de tungstênio (aprox. 1.0mm) com escrita macia e secagem rápida. Tampa ventilada com clip na cor da tinta. Caixa contendo 50 unidades com cores variadas (Azul, Preta e Vermelha).
	CAIXA
	05
	R$ 34,90
	R$ 174,50

	6
	Caneta marca-texto
	Caneta destacadora de texto com ponta de fibra de poliéster chanfrada, permitindo traços finos e grossos (aprox. 2mm a 5mm). Tinta à base de água de secagem rápida, com alta fluorescência e resistência à luz (não desbota). Corpo em resina termoplástica com tampa provida de clip. Cores variadas (Amarelo, Verde, Rosa, Laranja e Azul). Referência de qualidade: Tipo Lumicolor ou superior.
	CAIXA
	03
	R$ 12,00
	R$ 36,00

	7
	Caneta marcador permanente
	Marcador com tinta à base de álcool, de secagem rápida, resistente à água e ao desbotamento. Ponta de fibra acrílica ou poliéster de alta durabilidade, formato redondo ou chanfrado (médio, aprox. 1.0mm a 2.0mm). Corpo em resina termoplástica com tampa hermética para evitar o ressecamento da ponta. Cores: Preta, Azul e Vermelha. Adequada para escrita em superfícies lisas (plástico, metal, vidro, papelão e CD/DVD).
	UND
	05
	R$ 2,90
	R$ 14,50

	8
	Clips para papel 2/0
	Clips metálicos confeccionados em fio de aço galvanizado ou niquelado de alta resistência, com tratamento antiferrugem (não oxida). Formato padrão "borboleta" ou liso, com pontas arredondadas e sem rebarbas para evitar danos ou rasgos nas folhas de papel. Tamanho nº 2/0 (aproximadamente 30mm a 33mm). Embalagem em caixa de papelão ou plástica contendo 100 unidades.
	CAIXA
	05
	R$ 2,90
	R$ 14,50

	9
	Clips para papel 3/0
	Clips metálicos em fio de aço de alta resistência, com acabamento galvanizado ou niquelado (tratamento antiferrugem). Deve possuir flexibilidade adequada para prender o papel sem deformar permanentemente e sem apresentar rebarbas ou pontas que danifiquem as folhas. Tamanho nº 3/0 (aproximadamente 38mm a 40mm). Embalagem em caixa com 100 unidades.
	CAIXA
	05
	R$ 2,90
	R$ 14,50

	10
	Clips para papel 4/0
	Clips metálicos confeccionados em fio de aço galvanizado ou niquelado de alta resistência, com tratamento superficial antiferrugem (não oxida e não mancha o papel). Deve possuir flexibilidade adequada para fixação firme sem deformação permanente. Acabamento liso, isento de rebarbas ou pontas afiadas. Tamanho nº 4/0 (aproximadamente 50mm). Embalagem em caixa contendo 50 ou 100 unidades.
	CAIXA
	05
	R$ 3,00
	R$ 15,00

	11
	Clips para papel 6/0
	Clips metálicos de tamanho extra-grande, confeccionados em fio de aço galvanizado ou niquelado de bitola reforçada para suportar maior pressão. Tratamento antiferrugem de alta qualidade. Deve possuir acabamento liso e sem rebarbas. Tamanho nº 6/0 (aproximadamente 70mm a 85mm de comprimento). Embalagem em caixa contendo 25 ou 50 unidades.
	CAIXA
	05
	R$ 3,90
	R$ 19,50

	12
	Clips para papel 8/0
	Clips metálicos de tamanho jumbo, confeccionados em fio de aço galvanizado ou niquelado de bitola extra-reforçada. Deve apresentar alta resistência à deformação, permitindo prender grandes pilhas de papel sem perder a pressão. Acabamento liso, isento de rebarbas, com tratamento antiferrugem (não mancha o papel). Tamanho nº 8/0 (aproximadamente 95mm a 105mm de comprimento). Embalagem em caixa contendo 25 ou 50 unidades.
	CAIXA
	08
	R$ 3,90
	R$ 31,20

	13
	Cola branca (110g)
	Adesivo líquido à base de PVA (Acetato de Polivinila), cor branca, odor suave e característico. Fórmula atóxica, lavável e livre de solventes. Deve apresentar secagem rápida e acabamento transparente após a cura. Frasco plástico ergonômico contendo 110g, com bico aplicador antientupimento e tampa de vedação segura para evitar o ressecamento. Registro/Selo de segurança do órgão competente (INMETRO).
	UND
	02
	R$ 2,90
	R$ 5,80

	14
	Envelope Saco (185mm x 245mm)
	Envelope tipo saco, confeccionado em papel Kraft pardo (ou Offset branco, conforme necessidade), gramatura mínima de 80g/m². Dimensões aproximadas de 185mm x 245mm (comumente chamado de 18x25). Deve possuir colagem lateral firme e aba superior com adesivo (goma) ou sem adesivo para fechamento manual. Papel de alta opacidade para garantir o sigilo do conteúdo. 
	UND
	50
	R$ 0,35
	R$ 17,50

	15
	Envelope Saco A4 (229mm x 324mm)
	Envelope tipo saco, dimensões adequadas para acondicionar folhas de papel A4 sem dobras (aprox. 229mm x 324mm). Confeccionado em papel Kraft pardo de alta resistência ou papel Offset branco, com gramatura mínima de 80g/m² a 90g/m². Deve apresentar colagem lateral e de fundo reforçadas, com aba superior para fechamento. Papel de alta opacidade para garantir o sigilo do conteúdo. 
	UND
	50
	R$ 1,00
	R$ 50,00

	16
	Envelope Pequeno (A9)
	Envelope tipo "visita" ou para cartões, dimensões aproximadas de 65mm x 95mm (compatível com o padrão A9). Confeccionado em papel Offset branco ou Kraft pardo, com gramatura mínima de 75g/m² a 90g/m². Deve possuir aba superior com fechamento por goma (adesivado) ou encaixe manual. Papel de boa opacidade e acabamento uniforme. 
	UND
	50
	R$ 0,41
	R$ 20,50

	17
	Fita adesiva larga (Rolo)
	Fita adesiva tipo "Target" ou "Empacotamento", confeccionada em filme de polipropileno biorientado (BOPP) de alta resistência. Adesivo acrílico de alto tato (pega imediata). Dimensões: largura de 45mm a 48mm e comprimento mínimo de 40 a 50 metros. Transparente ou marrom (conforme necessidade). Deve apresentar desenrolamento suave e boa adesão em papelão, papel e plástico.
	ROLO
	10
	R$ 4,50
	R$ 45,00

	18
	Fita adesiva dupla face
	Fita adesiva com massa de adesivo acrílico em ambas as faces, aplicada sobre dorso de papel tissue ou filme de polipropileno (fina). Alta adesão inicial e resistência à tração. Protegida por liner (papel protetor) de fácil remoção. Dimensões: largura de 12mm a 18mm e comprimento mínimo de 10 a 30 metros. Indicada para colagem de papéis, cartões e montagens gráficas leves.
	ROLO
	05
	R$ 6,90
	R$ 34,50

	19
	Grampeador de mesa (26/6)
	Grampeador de médio porte com estrutura metálica reforçada, base emborrachada antiderrapante para proteção da mesa. Mecanismo de carregamento superior ou frontal. Capacidade de grampeamento de 20 a 25 folhas (papel 75g/m²). Compatível com grampos tamanhos 24/6 e 26/6. Deve possuir base ajustável para grampeamento aberto (temporário) ou fechado (permanente). Design ergonômico para redução de esforço.
	UND
	03
	R$ 13,90
	R$ 41,70

	20
	Grampo 26/06
	Grampo metálico para grampeador de mesa, fabricado em aço galvanizado de alta qualidade ou com camada de cobre, com tratamento antiferrugem. Deve possuir pontas afiadas (tipo cinzel) para perfuração precisa e macia de até 20 folhas de papel 75g/m². Dimensões padrão conforme norma: perna de 6mm e coroa de 12,8mm. Embalagem em caixa contendo 5.000 unidades, organizadas em pentes íntegros que não se quebrem facilmente no manuseio.
	CAIXA
	05
	R$ 3,90
	R$ 19,50

	21
	Grampo plástico tipo "Trilho"
	Prendedor de papel composto por duas peças (base com hastes flexíveis e trava/presilha deslizante). Confeccionado em polipropileno ou polietileno de alta resistência. Distância entre furos de 80mm (padrão para perfuradores de 02 furos). Capacidade para prender de 10 a 300 folhas de papel 75g/m². Hastes com acabamento liso para não ferir as mãos. Cores variadas ou brancas. Embalagem em caixa com 50 ou 100 unidades.
	CAIXA
	05
	R$ 15,00
	R$ 75,00

	22
	Lápis preto (Grafite)
	Lápis graduado nº 2 / HB, com corpo em madeira de reflorestamento, formato sextavado (sextavado) ou redondo, com colagem central do grafite para evitar quebras constantes ao apontar. Grafite de alta qualidade, proporcionando escrita macia e de fácil apagabilidade. Comprimento aproximado de 175mm. Atóxico. Referência de qualidade: Tipo EcoLápis ou superior.
	CAIXA
	01
	R$ 35,90
	R$ 35,90

	23
	Livro Ata (50 folhas)
	Livro para registro de atas, com 50 folhas numeradas tipograficamente. Papel Offset branco de alta opacidade, gramatura mínima de 56g/m² a 63g/m². Formato aproximado de 200mm x 300mm (padrão ofício). Capa dura em papelão resistente, revestida em percalina ou material similar na cor preta, com gravação em dourado ou prata. Costurado e colado para evitar o destaque de folhas. Deve conter termo de abertura e encerramento.
	UND
	02
	R$ 9,80
	R$ 19,60

	24
	Livro Ata (100 folhas)
	Livro para registro de atas com 100 folhas numeradas tipograficamente (001 a 100). Papel Offset branco de alta opacidade, gramatura mínima de 56g/m² a 63g/m². Formato aproximado de 200mm x 300mm (padrão ofício). Capa dura em papelão de alta densidade, revestida em percalina ou material similar de alta resistência na cor preta. Lombada costurada e colada para garantir a inviolabilidade das folhas. Deve conter campos para Termo de Abertura e Termo de Encerramento.
	UND
	05
	R$ 12,90
	R$ 64,50

	25
	Papel Sulfite A4 Branco (Caixa)
	Papel tipo Offset (Sulfite), cor branca, formato A4 (210mm x 297mm). Gramatura de 75g/m². Superfície tratada para garantir alta brancura, opacidade e absorção uniforme de tinta (laser e jato de tinta). Corte preciso para evitar atolamentos em impressoras de alto volume. Produzido a partir de florestas 100% renováveis (Certificação FSC ou similar). Embalagem: Caixa contendo 10 resmas de 500 folhas cada (Total: 5.000 folhas).
	CAIXA
	20
	R$ 249,00
	R$ 4.980,00

	26
	Papel Sulfite A4 Colorido (Caixa)
	Papel tipo Offset (Sulfite), formato A4 (210mm x 297mm), gramatura de 75g/m². Superfície tratada para garantir cor uniforme em ambos os lados e excelente absorção de tinta em impressoras laser e jato de tinta. Cores diversas (ex: amarelo, azul, rosa, verde e marfim). Produzido a partir de fibras renováveis. Embalagem: Caixa contendo 10 resmas de 500 folhas cada (Total: 5.000 folhas), podendo ser em cores sortidas ou conforme solicitação específica.
	CAIXA
	05
	R$ 349,00
	R$ 1.745,00

	27
	Papel Fotográfico A4 (Glossy/Brilhante)
	Papel fotográfico tipo Glossy (Alto Brilho), formato A4 (210mm x 297mm). Gramatura mínima de 180g/m² a 230g/m² (espessura tipo cartão). Revestimento especial para impressão a jato de tinta (Inkjet) com secagem instantânea e resistência à água (smudge-proof). Alta definição de cores e contraste. Compatível com as principais impressoras do mercado. Embalagem: Pacote com 20 ou 50 folhas.
	PACOTE
	05
	R$ 12,00
	R$ 60,00

	28
	Pasta tipo Folder (Aba Elástico)
	Pasta confeccionada em polipropileno (PP) de alta resistência ou papel cartão duplex/triplex (mínimo 240g/m²). Formato Ofício (aprox. 235mm x 335mm). Deve possuir três abas internas para retenção de papéis e fechamento com dois elásticos redondos fixados com ilhoses metálicos nas extremidades. Acabamento liso ou texturizado (onda), em cores sólidas e vibrantes. Produto atóxico e reciclável.
	UND
	50
	R$ 2,90
	R$ 145,00

	29
	Pasta Plástica (Tamanho Ofício)
	Pasta confeccionada em polipropileno (PP) de alta transparência ou translúcida colorida, com espessura mínima de 0,15mm a 0,20mm (para garantir rigidez e durabilidade). Formato Ofício (aprox. 235mm x 335mm). Modelos sugeridos: Tipo "L" (aberta no topo e em uma das laterais para fácil acesso) ou Tipo "Envelope" (com aba e fechamento por botão plástico ou cordão). Material atóxico, antirreflexo e que não adere ao texto impresso (copy safe).
	UND
	10
	R$ 1,00
	R$ 10,00

	30
	Pasta A4 com Dobra (Apresentação)
	Pasta confeccionada em papel cartão de alta gramatura (mínimo 240g/m² a 300g/m²) ou polipropileno (PP) rígido. Cor preta, acabamento fosco ou brilhante. Formato compatível com folhas A4 (210mm x 297mm). Deve possuir vinco central (dobra) e aba interna lateral ou inferior para retenção dos documentos sem necessidade de perfuração. Pode conter recorte para fixação de cartão de visitas. Material resistente a dobras e com acabamento uniforme.
	UND
	200
	R$ 2,90
	R$ 580,00

	31
	Pen Drive (64GB)
	Memória flash portátil com capacidade de armazenamento de 64GB. Interface USB 3.0 ou superior (retrocompatível com USB 2.0) para garantir alta velocidade de leitura e gravação de dados. Compatibilidade com os principais sistemas operacionais (Windows, Linux e macOS). Corpo em material resistente (ABS ou metal), de preferência com tampa protetora ou mecanismo retrátil. Plug & Play (não necessita instalação de drivers). Garantia mínima de 12 meses.
	UND
	05
	R$ 95,00
	R$ 475,00

	32
	Prendedor de papel (Binder) 32mm
	Prendedor de pressão tipo "Binder", corpo em aço mola com pintura eletrostática preta (antiferrugem). Alças em metal niquelado, removíveis e articuladas. Largura de 32mm, com capacidade para prender de 100 a 120 folhas de papel 75g/m². Pressão firme que não desliza nem danifica o papel. Produto reutilizável e de alta durabilidade. Embalagem: Caixa com 12 unidades.
	CAIXA
	08
	R$ 12,00
	R$ 96,00

	33
	Prendedor de papel (Binder) 41mm
	Prendedor de pressão tipo "Binder Clip", corpo em aço mola de alta resistência com pintura eletrostática preta (anticorrosiva). Alças em metal niquelado, articuladas e removíveis. Largura de 41mm, com abertura e pressão suficientes para prender de 150 a 180 folhas de papel 75g/m². Deve garantir a fixação firme sem deslizar e sem perfurar as folhas. Produto reutilizável. Embalagem: Caixa com 12 unidades.
	CAIXA
	08
	R$ 20,00
	R$ 160,00

	34
	Calendário de Mesa (Ano Corrente)
	Calendário para planeamento anual, formato aproximado 200mm x 150mm. Base em cartão rígido (tipo triplex ou duplex) com suporte para exposição vertical. Miolo em papel offset (mínimo 120g/m² a 150g/m²), com 12 folhas (janeiro a dezembro). Impressão em policromia com feriados nacionais destacados e espaço para anotações diárias. Acabamento em espiral (Wire-O) metálico. Deve conter o calendário do ano seguinte (resumo) na última página.
	UND
	18
	R$ 64,79
	R$ 1.166,22

	35
	Régua 30cm (Plástica)
	Régua graduada em milímetros e centímetros, com comprimento total de 30cm. Confeccionada em poliestireno de alta resistência (cristal), transparente ou fumê, com espessura mínima de 2mm a 3mm para evitar flexão excessiva. Bordas sem rebarbas e escala gravada em hot stamping ou impressão de alta aderência (que não apague com o uso). Produto atóxico e com marcação de conformidade técnica.
	UND
	05
	R$ 1,00
	R$ 5,00

	36
	Rolo de Etiqueta Autoadesiva (GR5)
	Etiqueta autoadesiva em papel térmico ou couchê de alta qualidade. Formato aproximado de 100mm x 50mm (padrão GR5 para identificação de caixas e grandes volumes). Adesivo de alto tato (pega forte) com excelente aderência em superfícies de papelão, plástico e metal. Rolo com tubete de 1 polegada (25,4mm). Compatível com as principais impressoras térmicas de mesa (ex: Zebra, Argox, Elgin). Embalagem: Rolo contendo de 500 a 1.000 etiquetas.
	ROLO
	02
	R$ 44,00
	R$ 88,00

	37
	Pilha Alcalina AAA (Palito)
	Pilha alcalina de alta performance, tamanho AAA (LR03), voltagem nominal de 1,5V. Tecnologia que garanta proteção contra vazamentos e longa duração em dispositivos de alto consumo. Isenta de mercúrio e cádmio (amigável ao meio ambiente). Prazo de validade mínimo de 5 anos a partir da data de entrega. Referência de qualidade: Tipo Duracell, Energizer, Panasonic Gold ou superior.
	UND
	30
	R$ 5,99
	R$ 179,70

	38
	Pilha Alcalina AA
	Pilha alcalina de alto rendimento, tamanho AA (LR6), voltagem nominal de 1,5V. Tecnologia com proteção contra vazamentos e longa vida útil em armazenamento. Isenta de metais pesados (mercúrio e cádmio). Prazo de validade mínimo de 5 anos a partir da data de entrega. Referência de qualidade: Tipo Duracell, Energizer, Panasonic Gold ou superior.
	UND
	30
	R$ 5,99
	R$ 179,70

	39
	Bateria 9V Alcalina (Microfone Sem Fio)
	Bateria alcalina de 9 Volts (6LR61), de alta performance e longa duração. Tecnologia livre de mercúrio e cádmio. Ideal para equipamentos de alto consumo como microfones sem fio, instrumentos musicais e dispositivos de medição. Prazo de validade mínimo de 05 anos a partir da data de entrega. Embalagem individual ou tipo "blister".
	UND
	15
	R$ 12,00
	R$ 180,00

	40
	Pilha Recarregável AA
	Pilha recarregável de Ni-MH (Níquel-Metal Hidreto), tamanho AA, voltagem nominal de 1,2V. Capacidade mínima de 2000 mAh a 2500 mAh. Tecnologia de baixa autodescarga (Ready-to-Use), que mantém a carga mesmo se guardada por longos períodos. Suporte para, no mínimo, 500 ciclos de recarga. Embalagem com 02 ou 04 unidades.
	UND
	18
	R$ 37,39
	R$ 673,02

	41
	Cabo Extensão USB (Macho/Fêmea)
	Cabo de extensão USB padrão 3.0 (SuperSpeed), retrocompatível com USB 2.0. Conectores: 01 USB Tipo A Macho e 01 USB Tipo A Fêmea. Condutores em cobre estanhado de alta pureza e blindagem múltipla para proteção contra interferências eletromagnéticas (EMI/RFI). Revestimento externo em PVC flexível ou malha de nylon de alta durabilidade. Comprimento mínimo de 2,0 a 3,0 metros. Taxa de transferência de dados de até 5 Gbps.
	UND
	05
	R$ 15,78
	R$ 78,90

	42
	Cabo Extensão HDMI (Macho/Fêmea)
	Cabo de extensão HDMI Versão 2.0 (High Speed com Ethernet). Conectores: 01 HDMI Tipo A Macho e 01 HDMI Tipo A Fêmea, com contatos banhados a ouro para evitar oxidação e garantir a pureza do sinal. Suporte para resolução 4K Ultra HD (60Hz), 3D e HDR. Blindagem tripla de alta densidade para proteção contra interferências eletromagnéticas (EMI). Revestimento externo em PVC flexível e resistente. Comprimento mínimo de 2,0 a 3,0 metros.
	UND
	05
	R$ 25,73
	R$ 128,65

	43
	Apontador com Depósito
	Apontador para lápis convencional, corpo confeccionado em resina termoplástica resistente, formato ergonômico. Lâmina em aço temperado de alta durabilidade, com fixação central que impeça o desalinhamento. Deve possuir depósito coletor de resíduos com fechamento seguro (tampa ou trava) para evitar vazamento de aparas. Orifício de entrada único, compatível com lápis pretos e de cor de diâmetro padrão.
	UND
	05
	R$ 1,50
	R$ 7,50

	44
	Estilete Largo (18mm)
	Estilete reforçado com corpo em ABS e guia de aço inox. Lâmina de 18mm em aço carbono de alta durabilidade, fracionável. Sistema de trava de segurança para suportar maior pressão de corte em materiais densos (papelão, plásticos grossos). Ideal para recepção e conferência de materiais volumosos.
	UND
	05
	R$ 2,00
	R$ 10,00

	45
	Borracha Branca (nº 40)
	Borracha de apagar confeccionada em borracha natural ou termoplástica isenta de PVC (Atóxica). Macia, com excelente apagabilidade e baixo desprendimento de resíduos (farelos). Formato retangular, com quinas que permitam precisão em apagar detalhes. Deve possuir capa protetora em papel cartão ou cinta plástica para manter a limpeza durante o manuseio. Dimensões aproximadas: 30mm x 20mm x 10mm.
	UND
	05
	R$ 0,94
	R$ 4,70

	46
	Tesoura de Escritório (25cm)
	Tesoura de uso geral, tamanho grande (aprox. 10 polegadas / 25cm). Lâminas fabricadas em aço inoxidável de alta dureza, com fio de corte retificado e tratamento anticorrosão. Cabo ergonômico e anatômico em polipropileno ou material emborrachado para maior conforto e segurança no manuseio. Eixo fixado por parafuso ou rebite metálico de alta resistência. Pontas levemente arredondadas para segurança.
	UND
	05
	R$ 14,00
	R$ 70,00

	47
	Moldura para Certificado/Foto (A4)
	Moldura em madeira de reflorestamento com acabamento laqueado ou revestimento em gesso de alta resistência. Formato interno para papel A4 (210mm x 297mm). Proteção frontal em vidro cristal (espessura mín. 2mm) ou acrílico cristal de alta transparência e antirrisco. Fundo em Eucatex ou MDF com travas metálicas flexíveis. Deve possuir pendurador móvel que permita o uso tanto na vertical (retrato) quanto na horizontal (paisagem). Estilo clássico/minimalista.
	UND
	20
	R$ 22,16
	R$ 443,20

	48
	Agenda Permanente (Capa Dura)
	Agenda para planejamento diário, formato aproximado 145mm x 205mm (A5). Miolo em papel offset (mínimo 63g/m² a 70g/m²), com campos para preenchimento manual de data, dia da semana e ano (permanente). Deve conter espaço para horários, anotações, planejamento mensal e índice telefônico. Capa dura revestida em material sintético ou papel couché plastificado (tipo couro ou liso), com gravação em baixo relevo ou silk. Acabamento costurado ou em espiral (Wire-O), com fita marcadora de página.
	UND
	15
	R$ 24,90
	R$ 373,50

	49
	Livro Protocolo de Correspondências
	Livro para registro de entrega e recebimento de documentos, formato aproximado 150mm x 215mm ou 210mm x 297mm (A4). Capa dura revestida em papel offset ou material sintético de alta resistência, com gravação em hot stamping ou silk. Miolo em papel offset (mínimo 56g/m² a 63g/m²), com colunas pré-impressas para: Data, Destinatário, Remetente e Assinatura/Recibo. Quantidade de folhas: 50 ou 100 folhas numeradas sequencialmente. Acabamento costurado (brochura) para garantir a integridade dos registros.
	UND
	02
	R$ 12,00
	R$ 24,00

	50
	Quadro Branco Magnético (Médio)
	Quadro branco para escrita com marcador apagável a seco, formato aproximado de 90cm x 60cm ou 120cm x 90cm. Superfície em chapa de aço vitrificado ou laminado melamínico de alta qualidade, magnética (permite fixação de imãs). Moldura em alumínio anodizado de alta resistência com cantos arredondados em polipropileno. Deve possuir suporte (calha) para apagador e marcadores em toda a extensão ou fixo. Acompanha kit de fixação invisível para parede.
	UND
	02
	R$ 150,00
	R$ 300,00

	51
	Marcador para Quadro Branco (Recarregável)
	Caneta para quadro branco com tinta de baixa fixação, odor suave e secagem rápida. Ponta de fibra acrílica redonda, macia (que não risca a superfície), com espessura de escrita de aproximadamente 2mm a 5mm. Sistema recarregável por gotejamento ou substituição de cartucho, visando economia e sustentabilidade. Tampa com clip e vedação hermética para evitar ressecamento. Cores: Azul, Preta e Vermelha.
	UND
	12
	R$ 5,99
	R$ 71,88

	52
	Tinta para Reabastecimento de Marcador (Quadro Branco)
	Tinta específica para recarga de marcadores de quadro branco, com formulação à base de álcool, odor suave e secagem rápida. Deve permitir a remoção total a seco (sem deixar "fantasmas" na superfície do quadro). Frasco plástico com bico dosador tipo gotejador de alta precisão para evitar desperdícios e sujeira no manuseio. Cores de alta pigmentação e brilho: Azul, Preta e Vermelha. Volume: Frasco de 20ml a 30ml.
	UND
	20
	R$ 7,50
	R$ 150,00

	53
	Apagador para Quadro Branco (Magnético)
	Apagador com corpo anatômico em material termoplástico (ABS ou polipropileno) de alta resistência. Base de feltro ou lã de alta densidade, macia, que permita a remoção total da escrita a seco sem riscar ou manchar a superfície. Deve possuir sistema magnético interno para fixação direta no quadro. Design funcional com depósito interno (compartimento) para acomodação de até 02 marcadores de quadro branco. Tamanho aproximado: 150mm x 55mm.
	UND
	02
	R$ 8,00
	R$ 16,00

	54
	Limpador de Telas (Screen Cleaner) Spray
	Solução líquida específica para limpeza de telas, com formulação isenta de álcool etílico, amônia e solventes (não abrasivo). Propriedades antiestáticas que repelem a poeira e evitam o acúmulo de resíduos. Indicado para telas de LED, LCD, Plasma, OLED e monitores de alta resolução. Volume: Frasco de 100ml a 120ml.
	UND
	08
	R$ 17,90
	R$ 143,20

	55
	Pano de Microfibra de Alta Densidade
	Tecido especial para limpeza de superfícies sensíveis (telas de LED, LCD, Plasma e lentes), confeccionado em 80% poliéster e 20% poliamida. Trama de alta densidade que captura poeira e oleosidade sem soltar fiapos ou causar microfissuras (riscos). Propriedades antiestáticas e alta capacidade de absorção. Lavável e reutilizável, mantendo a eficiência após múltiplos ciclos. Dimensões aproximadas: 30cm x 30cm ou 40cm x 40cm. Cor clara (azul ou cinza) para facilitar a visualização de resíduos.
	UND
	10
	R$ 3,97
	R$ 39,70

	56
	Caneta Corretiva (Ponta Metálica)
	Corretivo líquido em formato de caneta, com corpo plástico flexível para controle de fluxo por pressão. Ponta metálica fina (aprox. 0.8mm a 1.0mm) que permite correções precisas em áreas pequenas. Tinta à base de solvente ou água, com alta opacidade (cobertura total do erro), secagem rápida e atóxica. Deve permitir a reescrita imediata com caneta esferográfica ou gel sobre a área aplicada. Volume aproximado: 7ml a 10ml.
	UND
	04
	R$ 3,99
	R$ 15,96

	57
	Extrator de Grampos (Tipo Espátula)
	Extrator de grampos confeccionado em aço niquelado ou inoxidável de alta resistência. Modelo tipo espátula (ou "unha"), com cabo anatômico em resina termoplástica (ABS) para maior conforto no manuseio. Ponta afilada e resistente, capaz de remover grampos de tamanhos variados (26/6, 24/6, 23/8) sem danificar ou perfurar as fibras do papel. Comprimento aproximado: 150mm.
	UND
	06
	R$ 2,00
	R$ 12,00

	58
	Perfurador de Papel (2 furos) com Régua
	Perfurador de papel de mesa, fabricado em aço resistente com base em resina termoplástica antiderrapante. Capacidade mínima de perfuração de 20 a 25 folhas (papel 75g/m²) simultaneamente. Deve possuir régua guia graduada (limitador de papel) em plástico ou metal, com marcações para formatos A4, A5 e Carta, garantindo a centralização precisa dos furos. Compartimento coletor de resíduos (gaveta) de fácil abertura. Distância entre furos de 80mm (padrão nacional) e diâmetro do furo de 6mm.
	UND
	02
	R$ 29,61
	R$ 59,22

	59
	Organizador de Mesa (Multiuso)
	Organizador de mesa tipo "Triple", confeccionado em tela de aço (mesh) com pintura eletrostática preta de alta resistência (antiferrugem). Design moderno e funcional, composto por no mínimo 3 divisórias fixas: 1 compartimento vertical para canetas, lápis e réguas; 1 compartimento para lembretes/blocos adesivos; e 1 compartimento para clips, elastiquinhos ou prendedores binder. Base estável que não risca a superfície do móvel. Dimensões aproximadas: 20cm x 10cm x 10cm.
	UND
	16
	R$ 15,31
	R$ 244,96

	60
	Organizador de Documentos Triplo (A4)
	Arquivo de mesa articulado ou fixo com 3 bandejas (níveis) para papéis formato A4 e Ofício. Confeccionado em tela de aço (mesh) com pintura eletrostática preta de alta resistência (antiferrugem). Design que permita o empilhamento seguro e a visualização rápida do conteúdo. Base com proteção para não riscar o mobiliário. Dimensões aproximadas de cada bandeja: 35cm x 25cm x 3cm. Estrutura robusta que suporte o peso de processos volumosos sem deformar.
	UND
	10
	R$ 45,00
	R$ 450,00

	61
	Tecido Não Tecido (TNT)
	Tecido não tecido (TNT) 100% polipropileno, gramatura mínima de 40g/m² a 60g/m² (garantindo boa opacidade e resistência). Largura padrão de 1,40m a 1,50m. Material maleável, de fácil corte e fixação. Cores variadas sob demanda: Verde, Vermelho e Branco (Natal/Eventos), Azul e Branco (Institucional). Unidade de medida: Metro linear.
	METRO
	30
	R$ 1,50
	R$ 45,00

	62
	Cola Instantânea (Universal)
	Adesivo instantâneo à base de Cianoacrilato, monocomponente, de baixa ou média viscosidade. Frasco com bico aplicador de precisão e tampa com sistema anti-entupimento. Deve possuir alta velocidade de cura (entre 5 a 20 segundos) e excelente adesão em superfícies não porosas como metal, borracha, plásticos (exceto PE, PP e PTFE), couro e madeira. Isento de solventes. Embalagem: Frasco de 20g.
	UND
	06
	R$ 11,79
	R$ 70,74

	63
	Filtro de Linha / Régua (06 Tomadas)
	Protetor eletrônico com no mínimo 06 tomadas padrão brasileiro (NBR 14136 - 3 pinos). Gabinete robusto em material termoplástico de alta resistência. Cabo de alimentação com comprimento mínimo de 3 a 5 metros (Bitola 3x0,75mm²). Deve possuir chave liga/desliga luminosa (indicador de operação) e disjuntor rearmável (circuit breaker) que dispensa a troca de fusíveis em caso de sobrecarga. Tensão de operação bivolt (127V/220V). Corrente máxima de 10A.
	UND
	06
	R$ 38,00
	R$ 228,00

	64
	Adaptador de Tomada Triplo (Benjamin/T)
	Adaptador multi-tomada em formato "T", confeccionado em material termoplástico de alta resistência e antichamas. Capacidade para conexão de até 03 equipamentos simultaneamente. Padrão brasileiro de plugues e tomadas (NBR 14136 - 3 pinos). Corrente máxima de 10A e tensão de operação bivolt (127V/220V). Pinos maciços em latão para evitar aquecimento e garantir excelente condutividade.
	UND
	06
	R$ 7,90
	R$ 47,40

	65
	Prancheta A4 (MDF ou Acrílico)
	Prancheta para papéis tamanho A4 e Ofício, confeccionada em MDF de alta densidade (com acabamento liso em ambas as faces) ou poliestireno (acrílico) de alta resistência. Deve possuir prendedor metálico reforçado com mola de alta pressão, acabamento niquelado e cantos arredondados para segurança. Formato aproximado de 230mm x 330mm. Superfície plana e rígida que garanta a escrita firme sem deformação do material.
	UND
	05
	R$ 5,00
	R$ 25,00

	66
	Tinta para Carimbo (Autoentintável e Manual)
	Tinta para reabastecimento de almofadas e carimbos automáticos, à base de água e corantes de alta qualidade. Secagem rápida, excelente rendimento e absorção uniforme, garantindo impressões nítidas e sem borrões. Frasco plástico com bico aplicador de precisão (dosador gota a gota) para evitar desperdícios e sujeira. Isenta de sedimentos que possam danificar o polímero do carimbo. Volume: 40ml a 42ml. Cores: Azul, Preta ou Vermelha (conforme demanda).
	UND
	02
	R$ 5,00
	R$ 10,00

	67
	Árvore de Natal Artificial (Pinheiro)
	Árvore de Natal tipo pinheiro canadense, altura aproximada de 1,80m a 2,10m. Estrutura metálica com galhos articulados de encaixe ou dobráveis. Folhagem em PVC de alta densidade (mínimo de 600 a 800 galhos), cor verde natural e material antichamas. Base (pé) em metal reforçado para garantir estabilidade.
	UND
	01
	R$ 319,59
	R$ 319,59

	68
	Cordão de LED (Pisca-Pisca) Bivolt
	Cordão luminoso com tecnologia LED de baixo consumo. Comprimento mínimo de 10 metros (100 lâmpadas). Fio transparente ou verde. Tensão Bivolt automática. Proteção contra curto-circuito e certificação de segurança. Funções de efeito variadas com controlador de memória.
	UND
	04
	R$ 18,32
	R$ 73,28

	69
	Kit Ornamentos (Bolas e Ponteira)
	Conjunto de enfeites natalinos coordenados. Bolas em material plástico resistente (inquebráveis), diâmetros variados (6cm a 10cm), com acabamento brilhante, fosco e com glitter. Acompanha ponteira tipo "Estrela" ou "Pináculo". Cores sugeridas: Dourado e Vermelho (padrão institucional). Mínimo de 30 enfeites por embalagem.
	KIT
	02
	R$ 20,85
	R$ 41,70

	70
	Cascata de LED (Uso Externo/Interno)
	Cortina tipo cascata com no mínimo 400 lâmpadas LED, cor branco quente ou frio. Comprimento de 10 metros com quedas alternadas de 30cm, 40cm e 60cm. Fio de cobre revestido em PVC transparente. Grau de Proteção IP44 (resistente a intempéries). Conectores macho/fêmea para extensão de conjunto. Tensão bivolt.
	UND
	04
	R$ 124,41
	R$ 497,64

	71
	Guirlanda Natalina Extra Luxo
	Guirlanda circular com estrutura aramada dupla, diâmetro de 50cm a 60cm. Folhagem em PVC verde escuro de alta densidade (tipo pinheiro). Ornamentada com laços de fita aramada, pinhas naturais, bagas vermelhas e bolas inquebráveis. Acabamento clássico para portas de gabinetes e recepção.
	UND
	02
	R$ 363,25
	R$ 726,50

	72
	Arranjo Natalino de Mesa (Centro)
	Arranjo horizontal ou circular com base rígida, diâmetro aproximado de 30cm a 40cm. Composto por folhagem artificial (pinheiro), pinhas naturais, laços de fita aramada e bolas inquebráveis coordenadas. Pode conter suporte central para vela de LED (opcional). Acabamento em tons de Dourado, Prata ou Vermelho.
	UND
	02
	R$ 279,43
	R$ 558,86

	73
	Enfeite de Mesa (Boneco Temático)
	Boneco decorativo (Papai Noel, Rena ou Boneco de Neve) com altura de 30cm a 45cm. Confeccionado em tecido (feltro, veludo ou lã) com enchimento firme e base pesada para permanecer em pé. Roupas com detalhes em pelúcia e acessórios em miniatura. Acabamento artesanal de alta qualidade.
	UND
	18
	R$ 119,97
	R$ 2.159,46

	TOTAL R$ 19.304,04



1. O custo máximo total da contratação é de R$ 19.304,04 (Dezenove Mil Trezentos e Quatro Reais e Quatro Centavos)., conforme disposto na tabela em anexo.
0. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas decorrentes da execução do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, frete, seguro e outros necessários ao cumprimento integral do objeto da contratação.
1. A entrega dos itens irá ocorrer de forma fracionada, à depender da necessidade da contratante, mediante emissão de Requisição de Compra, devendo o fornecedor realizar a entrega na sede do Poder Legislativo, Av. Prefeito Adelarte Umiltro Debortoli, 753, Piso Superior, Centro de São Jorge D’Oeste, Estado do Paraná, CEP 85.575-000 em até 24 (vinte e quatro) horas do recebimento da Requisição.
1. O prazo de vigência da contratação será de 12 (doze) meses, a partir da assinatura do contrato.

1. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO

DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO (NATUREZA E NECESSIDADE)

A presente contratação é fundamental para garantir a continuidade dos serviços públicos e o pleno funcionamento das atividades legislativas e administrativas da Câmara Municipal de São Jorge d'Oeste – PR.
Materiais de expediente e papelaria (como papéis, canetas, pastas e correlatos) constituem insumos básicos e indispensáveis para a formalização de atos oficiais, emissão de certidões, elaboração de projetos de lei, relatórios e o atendimento direto ao cidadão. A ausência de tais materiais acarretaria a paralisação ou o severo prejuízo das rotinas diárias da Casa de Leis.

DO ENQUADRAMENTO LEGAL (DISPENSA POR VALOR)

A contratação pretendida se enquadra perfeitamente na hipótese de Dispensa de Licitação prevista no Art. 75, inciso II, da Lei nº 14.133/2021. O dispositivo autoriza a contratação direta para bens e serviços comuns cujo valor total não exceda o limite legal estabelecido para o respectivo exercício financeiro.
Diante do exposto, restam demonstrados o interesse público, a conveniência administrativa, a razoabilidade e o perfeito enquadramento legal da contratação direta por dispensa. 

1. DEPARTAMENTO REQUISITANTE

4.1. A presente contratação será destinada a atender as necessidades do Departamento de Administração da Câmara de Vereadores de São Jorge D’Oeste.

1. CONDIÇÕES DE HABILITAÇÃO E CONTRATAÇÃO 

5.1. Previamente à celebração da contratação, a Câmara de Vereadores verificará o eventual descumprimento das condições para contratação, especialmente quanto à existência de sanção que a impeça, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como: 
a) SICAF; 
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da União (www. portaldatransparencia.gov.br/ceis); e 
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da União (https://www. portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep). 
5.2. A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sócio majoritário, por força do artigo 12 da Lei n. 8.429/1992, que prevê, dentre as sanções impostas ao responsável pela prática de ato de improbidade administrativa, a proibição de contratar com o Poder Público, inclusive por intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário.

5.3. Condições de Habilitação: será requerido da Contratada, para fins de habilitação, os seguintes documentos:
1. A inscrição no Cadastro de Pessoas Jurídicas (CNPJ); 
1. A certidão negativa de débitos relativos aos tributos federais e a dívida ativa da União;
1. A certidão negativa de débitos relativos aos tributos estaduais e municipal do domicílio ou sede do licitante;
1.  A certidão de regularidade do FGTS;
1. A certidão negativa de débitos trabalhista;

1. [bookmark: _heading=h.30j0zll]MODO E CONDIÇÕES PARA EXECUÇÃO DO OBJETO

0. O prazo de início da execução dos serviços será após a assinatura contratual. 
0. Não haverá exigência da garantia da contratação do Art. 96 e seguintes da Lei nº 14.133/21.
6.4 		DA SUBCONTRATAÇÃO:
	6.4.1. Não é permitida a subcontratação total ou parcial do objeto.

1. CONTROLE E FISCALIZAÇÃO DA EXECUÇÃO

0. O acompanhamento e a fiscalização da execução do contrato consistem na verificação da conformidade dos serviços prestados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos artigos 117 e incisos da Lei 14.133/21.
0. A verificação da perfeita execução dos serviços deverá ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referência.
0. As comunicações entre o órgão e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, o uso de mensagem eletrônica para esse fim.
0. A contratada deverá manter preposto aceito pela Câmara de Vereadores, para representá-la na execução do contrato. 
0. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de providências que devam ser cumpridas de imediato.
0. Somente a Contratada será responsável pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais resultantes da execução do contrato.
0. O descumprimento total ou parcial das demais obrigações e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejará a aplicação de sanções administrativas na legislação vigente, podendo culminar em rescisão contratual, conforme disposto nos artigos 155 e 156 da Lei nº 14.133/21.
0. No caso em tela, fica designado (a) o (a) servidor (a), RODRIGO DALMOLIN para exercer a fiscalização e o acompanhamento do objeto do contrato, bem como a sua substituta, ELIANE APARECIDA POMPEO DA SILVA nos termos disciplinados nos art. 117, §3º e 7o da Lei federal nº 14.133/21.
0. Da mesma forma, fica designada, como gestora de contrato a presidente da mesa diretora Sra. ROSANE FÁTIMA LOTTI, para exercer a gestão contratual.

1. DO PRAZO DE VIGÊNCIA 

8.1. O presente objeto se enquadra como serviço contínuo?
( X )  SIM 		(  ) NÃO
8.2. O prazo de vigência será de 12 (doze) meses, a partir da assinatura contratual, podendo ser prorrogado nos termos da lei. 

9. DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

9.1. O valor da contratação é justificado como o preço de mercado, em decorrência da análise de preços de fornecedores locais.

10. DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento será realizado até 30 (trinta) dias corridos, do recebimento dos itens, mediante nota fiscal emitida pelo contratado.
10.2. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA não tenha concorrido de alguma forma para tanto, ﬁcará convencionada a taxa de encargos moratórios devidos pelo CONTRATANTE, entre a data para pagamento acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento, mediante a aplicação da seguinte fórmula:
EM = I x N x VP
Onde:
EM = Encargos Moratórios.
N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento. VP = Valor da parcela pertinente a ser paga. TX = Percentual da taxa anual = 6% (seis por cento).
I = Índice de compensação ﬁnanceira, assim apurado:
I = (TX/100)/365 	 I = (6/100)/365 -> I = 0,00016438 


11. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA    

	DOTAÇÕES

	Órgão
	Conta da despesa
	Projeto Atividade
	Natureza da despesa do empenho
	Natureza da despesa do orçamento
	Fonte de recursos

	01/001
	50
	01.031.0001.2001
	3.3.90.30.16.00 – Material de Expediente
	3.3.90.30.00.00 – Material de Consumo
	01



12. DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORAÇÃO DO TERMO DE REFERÊNCIA

12.1. Declaro estar ciente de todas as implicações pelas informações prestadas no presente Termo de Referência e em relação a elas assumimos de forma solidária a responsabilidade.

Elaborado em: 28/05/2026

Aprovado em: 28/05/2026

13. DOS ANEXOS AO TERMO DE REFERÊNCIA
13.1. Integram o presente Termo de Referência, independentemente de qualquer transcrição, os seguintes ANEXOS: 
Anexo I – Memorandos;
Anexo II – Orçamentos;
Anexo III – Documento de Formalização de Demanda.



LEANDRO PAGLIARI JACOBS
Diretor Administrativo - Portaria nº. 17/2025
Responsável pela elaboração técnica.
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