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PROJETO DE LEI N° 39/2025

e,
Qg'c' & 699 Dispde sobre o Regime de Adiantamento no
C?Q 0» Q»d\ Ambito do Poder Executivo e da outras
o A .
c o"“\o KL providéncias.

A Camara Municipal de Vereadores aprovou, e Eu, Gelson Coelho do Rosario,

Prefeito do Municipio de Sdo Jorge D’Oeste - PR, sanciono a seguinte: L E I

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12, Fica instituido no Municipio de Sdo Jorge d’Oeste - PR, a forma de pagamento de
despesas pelo regime de adiantamento, segundo as normas contidas nos artigos 65, 68 e

69 da Lei Federal n2 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 22, Entende-se por adiantamento o numerdario colocado a disposi¢do de servidor,
sempre precedido de empenho na dotagdo prépria, para fins de realizar despesas que,
por sua natureza, excepcionalidade ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento
normal, bem como despesas de pronto pagamento, assim entendidas aquelas realizadas

em valor ndo superior ao disposto no artigo 95, § 2°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Parigrafo Unico. Sdo exemplos de despesas de que trata o caput as pequenas compras
ou prestagao de servigos de pronto pagamento de que trata o Art. 95, §2< da Lei Federal

n? 14.133/2021 e, sem prejuizo de outras que eventualmente se encaixem nas hipoteses

previstas nesta norma, as seguintes:

I - Miudas de pronto pagamento: aquelas relativas a aquisigdes de material de consumo

em quantidade restrita para uso e aplicagdo imediata, os pequenos servicos de terceiros
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em geral, bem como o pagamento de taxas/tarifas/pregos publicos, as aquisi¢des de
jornais, revistas, livros e publicagdes avulsas, pequenos carretos, passagens, servigos de
despachante, fotocopias, materiais de expediente e outras que nio sejam de grande

vulto e de necessidade imediata.

Il - Eventuais de Gabinete: Para atender despesas eventuais, inclusive em viagens e com

servicos especiais, que exijam pronto pagamento em espécie.

Il - Extraordinarias ou Urgentes: Aquelas que, por sua natureza e pelo fato de serem
inadi4veis, nio possam aguardar processamento normal, sob pena de prejuizo do
servico a que se pretende atender, bem como aquelas destinadas ao pronto atendimento
de situagdes emergenciais que possam ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca

de pessoas, obras, servi¢os, bens ou equipamentos.

IV - decorrentes de eventos: Aquelas realizadas para atender gastos com a participagdo
em eventos pelos agentes da administragdo municipal ou particulares que representem

o municipio em competigdes esportivas e atividades semelhantes, das seguintes

espécies:

a) com alimentagio, alojamento, taxas de inscri¢do, da equipe do evento e demais

integrantes;

b) com transporte de equipamentos, materiais e pessoas;

¢) com equipamentos ndo permanentes destinados a realizagdo do evento;
d) com servigos de terceiros;

e) com demais gastos inerentes a participagao no evento.

Art. 32, Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento ora

instituido, restringir-se-ao aos casos previstos nesta Lei e sempre em carater de excegao.

Art. 42. Poderio realizar-se sob o regime de adiantamento as despesas com material de
consumo e servigos de terceiros, pessoa fisica e juridica, de pequeno vulto e de

necessidade imediata, desde que devidamente justificadas.
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CAPITULO II
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 5°. As requisi¢des de adiantamentos serdo feitas através de oficio dirigido ao titular
do Departamento de Finangas e, na sua auséncia, ao responsavel pela Secretaria de

Administragdo, Contabilidade e Finangas.

Art. 6. Os adiantamentos serdo autorizados somente a servidores efetivos, agentes

politicos e agentes comissionados.

Art. 7°. Os oficios requisitérios de adiantamento seguirdo o modelo constante no Anexo

I, o qual terd, no minimo, as seguintes informagdes:

I - nome completo, nimero do cadastro de pessoas fisicas (CPF), cargo ou fung¢do do

servidor responsavel pelo adiantamento;

II - valor do adiantamento; e

Il - espécie da despesa.

Art. 82 Ndo se fara adiantamento:

I - A quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;
Il - Para despesa ja realizada;

III - A servidor em alcance; e

IV - A servidor que ja se encontre responsavel por dois ou mais adiantamentos.

Paragrafo unico. O alcance se caracteriza pela ndo prestagdo de contas no prazo
estabelecido ou pela ndo aprovagio das contas prestadas em adiantamento

anteriormente concedido nos ultimos 05 (cinco) anos.
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CAPITULO III
DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 92. O adiantamento solicitado somente podera ser aplicado durante o periodo de

noventa dias a contar da data da entrega do numerdrio ao responsavel.

Paragrafo unico. Ndo podera ser repassado, por adiantamento, valor superior ao
previsto no Art. 95, §2¢ da Lei n® 14.133/2021, observadas as alteragoes e atualizagoes

eventualmente realizadas na referida lei federal.
Art. 10. Nenhum pagamento poder4 ser efetuado fora do periodo de aplicagao.

Art. 11. Os adiantamentos somente serdo autorizados até 30 de novembro de cada

exercicio financeiro.

Paragrafo unico. Podera haver excegdo ao disposto no caput deste artigo, desde que
devidamente justificado, devendo a prestagdo de contas obedecer ao prazo estabelecido

no § 12, do Art. 23, desta Lei.
CAPITULO IV
DA TRAMITA(,‘AO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 12. O oficio requisitério serd autuado e protocolizado junto ao Departamento

Financeiro, para verificagdo do cumprimento das disposi¢des da presente Lei.

Paragrafo unico. Constatado algum defeito processual ndo dara prosseguimento ao

pedido, devendo devolvé-lo informado, para os reparos que se fizerem necessarios.

Art. 13. Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 14. Autorizada, a despesa serd empenhada e paga em favor do responsavel indicado
no processo, devendo ser creditada na conta corrente informada no documento de que

trata o Anexo II desta Lei.

Art. 15. O adiantamento somente sera liberado apés a assinatura, pelo responsavel

indicado no processo, da competente autorizagdo para débito em folha de pagamento e
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em conta bancaria, do valor recebido a titulo de adiantamento, por garantia em caso de

desaprovagdo das contas, conforme modelo constante do Anexo II da presente Lei.

Paragrafo tinico. O débito de que trata o caput deste artigo sera realizado a partir do
primeiro depésito efetuado pelo Municipio de Sdo Jorge d’Oeste-PR, em conta do
responsavel, a titulo de vencimento ou equivalente, a partir do término do prazo para
prestacdo de contas ou para a devolugdo do adiantamento, em tantas vezes quantas

forem necessarias a cobertura da importancia adiantada.

Art. 16. Efetuado o pagamento do adiantamento, o Departamento Contabil e/ou
Financeiro, inscreverd o nome do responsavel no Sistema de Compensagao em conta

apropriada subordinada ao grupo - RESPONSAVEIS POR ADIANTAMENTOS.

CAPITULOV
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 17. O adiantamento nido podera ser aplicado em despesa de classificagdo diferente

daquela para a qual foi autorizado.

Art. 18. A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente

comprovante das despesas, que consiste em:
I - Recibo, do qual deve constar no minimo:

a) em se tratando de pessoas fisicas: nome completo, nimero do documento de

identidade, CPF e enderego de quem o firme, discriminagao do servigo, local e data;

b) em se tratando de pessoas juridicas: razdo social, CNPJ, endereco, discriminagao do

servico, local, data e assinatura de quem o firme.

II - nota fiscal da qual constem a discriminagdo, a quantidade, espécie, valor unitario e

valor total da despesa realizada, local e data;

III - cupom fiscal constando a identificagdo do emitente, desde que discriminada a parte

a quantidade, espécie, valor unitério e valor total da despesa realizada, local e data; e
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IV - recibo passado ao tomador do adiantamento, nos casos de despesas de transportes

urbanos, inclusive as realizadas através de aplicativos de transporte urbano.

§ 12. Os documentos dos itens I, Il e III, devem ser obrigatoriamente extraidos em nome
do Municipio de Sdo Jorge d’Oeste - PR, com a indicagdo do CNPJ do Municipio, sob pena

de nio ser considerado para fins de prestagdo de contas.

§ 2°. 0 documento a que se refere o inciso IV, devera ser acompanhado de declarag¢do do
responsavel pelo adiantamento indicando o trajeto realizado e a finalidade do

deslocamento.

Art. 19. Os comprovantes de despesa nao poderao conter rasuras, emendas, borrdes e
valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipotese alguma, segundas vias, ou outras vias,
copias, fotocépias ou qualquer outra espécie de reprodugio que nio seja possivel ter sua

autenticidade verificada.

Paragrafo unico. Todos os documentos deverdo ser apresentados em via original

prestagdo de contas.

Art. 20. Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a razio de
despesa, o destino da mercadoria ou do servico e outras informacdes que possam

melhor explicar a necessidade da operacio.

Art. 21. Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento do

material ou da prestagédo do servigo, passada pelo tomador do adiantamento.

Art. 22. Em hipétese alguma poderdo ser adquiridos equipamentos e materiais

permanentes com recursos de adiantamentos.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 23. O responséavel pelo adiantamento prestara contas do adiantamento recebido em

até 90 (noventa) dias, contados da data de seu recebimento.
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§ 1°. Nenhuma prestagdo de contas podera ultrapassar o dia 31 de dezembro de cada

exercicio financeiro.
§ 2°. Cada adiantamento correspondera uma prestagdo de contas.

Art. 24. A prestagdo de contas far-se-4 mediante entrada, no Departamento Financeiro,

dos seguintes documentos:
I - Oficio, conforme modelo constante do Anexo I, a presente Lei;

Il - Balancete de prestagdo de contas, conforme modelo constante do Anexo IV, a

presente Lei;

IIl - Relagdo de todos os documentos de despesa constando: nimero e data do
documento, espécie do documento, nome do interessado e valor da despesa, constando

no final da relagdo a soma da despesa realizada.

IV - Cépia da guia de recolhimento ou comprovante de depésito do saldo ndo utilizado,

se houver;
V - Cépia da Nota de Empenho;

VI - Documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica, na mesma

sequéncia da relagdo mencionada no item IIL

VII - os documentos mencionados no item VI, de medidas reduzidas, serdo colocados em
folhas brancas tamanho “A4”; em cada folha poderio ser colocados quantos documentos

forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;
VIII - em cada documento constari, obrigatoriamente:

a) atestado de recebimento do material ou da prestagdo do servigo;

b) a finalidade da despesa;

c) o destino do material e outros esclarecimentos que se fizeram necessarios a perfeita

caracterizagao da despesa, passada pelo tomador do adiantamento.
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Paragrafo Unico. Os documentos emitidos em papéis ou outros materiais graficos com
~ “« »
risco de perecimento pelo decurso do tempo poderio ser reprografados em papel “A4”,

devendo o servidor que o fizer firmar declara¢do, na prépria copia, atestando sua

autenticidade.

Art. 25. Havendo saldo remanescente do adiantamento, este devera ser recolhido em
Conta Corrente mantida pelo Municipio de Sdo Jorge d'Oeste - PR, indicada pelo
Departamento Contabil e/ou Financeiro, devendo o respectivo comprovante, ser juntado

a prestagdo de contas.

Paragrafo tnico. Em caso de saldo de adiantamento, sera efetivada a devolugdo para a

dotagio que originou o adiantamento.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 26. Cabera ao Departamento de Finangas, a tomada de contas dos adiantamentos.

Paragrafo unico. Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispde o Art. 24, o
Departamento Financeiro verificarda se as disposicdes da presente Lei foram

inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos para que os

responsaveis possam cumpri-las.

Art. 27. Ndo havendo cumprimento das exigéncias necessarias dentro do prazo fixado ou
expirado o prazo da prestagdo de contas, esta sera declarada irregular e aplicar-se-3, ao
tomador do adiantamento, o desconto em folha de que trata o paragrafo tinico do Art.

15, sem prejuizo do contido no Art. 30, ambos desta Lei.

Art. 28. Se as contas foram consideradas em ordem o Departamento Financeiro
certificara o fato, em local apropriado do documento conforme modelo constante do
Anexo V da presente Lei, e encaminhara o processo de prestagdo de contas, apensado ao
que autorizou o adiantamento, devendo proceder a baixa de responsabilidade inscrita

no sistema de Compensagao do adiantamento.
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Art. 29. No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestagdo de contas, sem que 0
responsavel as tenha apresentado, o Departamento Financeiro, oficiara diretamente ao
responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogéavel de trés dias (teis para fazé-

lo.

Paragrafo tnico. Na cépia do oficio o responsavel assinara o recebimento da via original

colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 30. Vencido o prazo, sem que a prestagdo de contas seja apresentada, adotar-se-ao

as providéncias para instauragio de sindicancia.

Art. 31. As despesas consideradas improprias e ndo pertinentes a administragao publica,
bem como aquelas em desconformidade com as normas de aplicagdo estabelecidas por
esta Lei, serdo glosadas, devendo o Tomador do adiantamento proceder o recolhimento
das importancias glosadas, em Conta Corrente mantida pelo Municipio de Sdo Jorge
d’Oeste - PR, indicada pelo Departamento Financeiro, sob pena de desconto em folha do

respectivo valor.

Art. 32. Ficam aprovados os impressos proprios, conforme anexos:
I - Oficio de solicitagdo de adiantamento;

II - Autorizagdo de Débito em Conta Corrente;

III - Oficio de encaminhamento de prestagdo de contas;

IV - Relagdo dos comprovantes de despesas; e

V - Parecer Contabil sobre a presta¢do de contas.

Paragrafo Unico. Os modelos de documentos de que trata o caput poderio ser alterados

através de Decreto. caso necessario.

Art. 33. Apoés o parecer contabil referente a prestagdo de contas, esta sera encaminhada

ao Chefe do Poder Executivo para decisao final.

Art. 34. Se por motivos excepcionais/extraordinarios e devidamente justificados nao for

possivel a realizagdo de determinada despesa através do regime de que trata esta lei,
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<7,

eventual despesa de interesse publico paga por servidor do Municipio podera ser-lhe
restituida, mediante requerimento expresso onde constem a devida justificativa,
comprovagio do pagamento da despesa nos termos do Art. 18, bem como a razdo da sua

nio realizacdo através do regime de que trata esta lei.

Paragrafo Unico. O ressarcimento de que trata o caput fica condicionado ao

posicionamento favoravel da Procuradoria Juridica do Municipio.

Art. 35. Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas as

disposi¢des em contrario, especialmente a Lei Municipal n® 582/2012.

Gabinete do Executivo Municipal de Sao
Jorge D’Oeste, Estado do Parana, aos
vinte e nove dias do més de agosto do
ano de dois mil e vinte e cinco (2025),

622 ano da emancipacao.

19
é/
Gelson Loelho do Rosario

Prefeito Municipal
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ANEXO I
Oficio n® / Sio Jorge d’Oeste - PR, / /
Nos termos do Art. 52, da Lei Municipal n® , de o (- de

2025, solicitamos a Vossa Senhoria a liberagdo da importincia de R$

( ), A titulo de adiantamento

conforme especificagdo que segue:

a) Responsavel pelo Adiantamento: ....
b) CPF:

c) Cargo ou Funcgao:

d) Espécie da Despesa:
d.1) Materiais de Consumo: R$ ( ).
d.2) Servigos de Terceiros: R§...... N ).

Sem mais, subscrevo-me.

Atenciosamente,

Responsavel pelo Adiantamento

Matricula n? ...eeeeveerennnee

[lustrissimo Senhor
Diretor do Departamento de Finangas

Prefeitura Municipal de Sdo Jorge d’Oeste - Parana
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ANEXO 11

TERMO DE AUTORIZACAO DE DEBITO EM CONTA CORRENTE

Nome Servidor:

Matricula n®:

Ref. Oficio n2:

Autorizo o débito em minha folha de pagamento e em minha conta corrente,

mantida no Banco .....eerevenennns , Agéncia .....cccouuuuee , Conta Corrente n? ... , no valor
de até R$ .. ( );
nos termos da Lei Municipal n? ............... ,de...de . de 20....

Sao Jorge d’Oeste - PR, sl /

Assinatura do Servidor

Constatamos a perfeita regularidade na prestagio de contas, devendo ser
procedido a devolugdo do presente Termo de Autorizagio ao Servidor beneficiirio do

adiantamento.

Sdo Jorge d’Oeste - PR, / /

Visto Setor de Contabilidade e/ou Financeiro
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ANEXO III

Oficio n? / Sao Jorge d’'Oeste - PR, / /

Senhor Diretor do Departamento de Finangas.

Nos termos do contido no Art. 24, da Lei Municipal n? ... , de ... de
......................... de 20......., apresento a Vossa Senhoria a prestacdo de contas relativa ao
adiantamento recebido através do Oficio-Requisitério n? , de de

de , referente ao Nota de Empenho n®
/

A presente prestacdo de contas é composta dos seguintes documentos, que segue

anexo:

a) balancete de prestagdo de contas;

b) relagdo dos documentos de despesa;

c) copia da guia de recolhimento do saldo nio utilizado;

d) copia da Nota de Empenho;

e) comprovante das despesas realizadas - numeradas de 01 a ................

Solicito a devida baixa de minha conta de responsabilidade.

Atenciosamente.

Responsavel pelo Adiantamento
Matricula n® ......ceeu.....

Ao
Ilustrissimo Senhor
Diretor do Departamento de Finangas

Municipio de Sdo Jorge d’Oeste - PR
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ANEXO 1V

MODELO DE BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

Adiantamento Liberado em: / /

Servidor Responsavel:

Processo n? v

Ref. Oficio-Requisitdrio n2: /
Periodo de Aplicagdo: de / J a / /

HISTORICO DE VALORES:
A) Valor recebido: R$ ( ).

B) Despesas realizadas, conforme comprovantes anexos, rubricados e numerados de 01
até ... (deve constar niimero e data do documento, espécie do documento, nome do

interessado e valor da despesa):

01.
02.
03.
()
TOTAL: R$ ( )-
C) Saldo nio utilizado: R$ (

), recolhido conforme guia de recolhimento n°

Sdo Jorge d’Oeste - PR, ............ y Z—— .

Responsavel pelo Adiantamento

Matricula n® ....eevevereenne
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ANEXOV

Esta prestagio de contas deu entrada neste Departamento de Finangas do

Municipio de Sdo Jorge d’Oeste - PR, em: / /

Departamento de Finangas

Nome e Matricula

CERTIFICAMOS HAVER EXAMINADO A PRESENTE PRESTACAO DE CONTAS,
ENCONTRANDO-A EXATA DE ACORDO COM AS EXIGENCIAS DA LEI MUNICIPAL Ne
DE DE DE OPINAMOS PELA SUA APROVACAO.

Transmita-se ao senhor Prefeito.

Departamento de Finangas, em: J 7

Departamento de Finangas

Nome e Matricula

Processo n? /

De acordo com o parecer do Departamento Financeiro:

() Aprovo as contas apresentadas.

() Aprovo, condicionadas as exigéncias do despacho anexo.

() N&o aprovo, devendo ser tomadas as providéncias do despacho anexo.

Gabinete do Prefeito de Sao Jorge d’Oeste - PR, em: / /

Prefeito Municipal de Sdo Jorge d’Oeste - PR.
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MENSAGEM DE JUSTIFICATIVA

Excelentissimos Senhores Vereadores,

Na qualidade de Prefeito Municipal de Sdo Jorge d’Oeste, Estado do Paran4, tenho
a honra de encaminhar A Vossas Exceléncias, a fim de ser submetido ao exame e a
deliberagio desta Egrégia Casa das Leis, o incluso projeto de lei, que “DISPOE SOBRE O
REGIME DE ADIANTAMENTO NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”, a qual visa substituir a Lei Municipal n? 582/2012, estabelecendo uma

forma mais dinamica, segura e transparente para a realizacdo de adiantamentos.

O regime de adiantamento consiste na entrega de numerario a servidor da
Administragdo Publica, devidamente credenciado pelo érgdo requisitante, para realizar
pequenas despesas de pronto pagamento, que por sua natureza ou urgéncia, ndo possam

aguardar o processo normal.

A matéria de que trata a presente proposta esta fundamentada nos artigos 68 e
69 da Lei Federal n® 4.320/64, que dispdem:

“Art. 68. O regime de adiantamento é aplicdvel aos casos de
despesas expressamente definidos em lei e consiste na entrega de
numerdrio a servidor, sempre precedida de empenho na dotagdo
préopria para o fim de realizar despesas, que ndo possam
subordinar-se ao processo normal de aplicagdo.
Art. 69. Ndo se fard adiantamento a servidor em alcance nem a
responsdvel por dois adiantamentos.”
Observa-se, ainda, que a matéria esta inserida dentre as de interesse local, de
competéncia do Municipio, nos termos do artigo 30, inciso I, da Constituicdo Federal,

que assim dispde:

“Art. 30. Compete aos Municipios:
I - legislar sobre assuntos de interesse local; [...]”
Ainda, o presente projeto de lei visa dar amparo legal as situagdes excepcionais
que precisam ser resolvidas sem que haja o desrespeito ao principio constitucional da

legalidade, estampado no Art. 37, caput, da Magna Carta, in verbis:

Av. Iguagu, 281 | Cx. Postal 31 | Fone/Fax 46 3534-8050 | CEP 85575-000 | Sdo Jorge D'Oeste - PR




MUNICIPIO DE

SAO JORGE D'OESTE

ESTADO DO PARANA | www.pmsjorge.pr.gov.br | CNPJ: 76.995.380/0001-03

“Art, 37. A administragdo ptblica direta e indireta de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
obedecerd aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,

publicidade e eficiéncia [...]”

Importante ressaltar aos Nobres Edis, que o Municipio dispde de uma Lei de
adiantamento do ano de 2012, mas que deve ser atualizada, por matéria que estabeleca
conteidos de acordo com novas disposi¢des existentes, além de outras formas de
movimentac¢do. Desta forma é que no mesmo texto do presente projeto, se faz a

revogagdo da norma atualmente existente, ou seja, a Lei Municipal n® 582/2012.

Pelo exposto, Senhor Presidente e Senhores Vereadores, submetemos o presente
Projeto a consideracgdo de Vossas Exceléncias, em virtude de ser um projeto de relevante
interesse publico e de fundamental importancia para a manutengdo e agilidade dos
servigos publicos oferecidos pelo Municipio, estando certo de que a presente proposigio

merecera o apoio e a aceitagdo para aprovagio da matéria.

Esta & no entendimento do Poder Executivo, a necesséria justificativa para

aprovacao deste importante projeto de Lei.

Sem mais para 0 momento, renovamos votos de estima e consideragio

desta ilustre Casa de Leis.

Gabinete do Executivo Municipal de Sio
Jorge D’Oeste, Estado do Parani, aos
vinte e nove dias do més de agosto do
ano de dois mil e vinte e cinco (2025),

622 ano da emancipacgio.

)T

Gelson Coelho do Rosario

Prefeito Municipal
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