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RESOLUCAO N.° 01/2025, DE 14 DE ABRIL DE 2025.

Disciplina a designagdo de agentes publicos
responsdveis pela instrugdo ¢ condugdo dos
processos de contratagdo publica no~émbito da
CAMARA DE VEREADORES DE SAO JORGE
D’OESTE e d4 outras providéncias.

CONSIDERANDO que a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, estabelece normas de licitag@o e
contratagio para as administragoes publicas diretas, autdrquicas € fundacionais da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO que o art. 8, § 3° da Lei 14.133, de 2021 dispde que as atribuigdes dos agentes
publicos que atuarem em processos licitatérios serdo definidas em regulamento;

CONSIDERANDO o teor dos artigos 22 e 30 do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942
(Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro);

A Mesa Diretora da Camara de Vereadores de Séo Jorge D’Oeste, no uso das atribuigdes
que lhe sdo conferidas pelo Regimento Interno,

RESOLVE:

Art. 1°. Para fins de cumprimento da Lei 14.133, 2021, deverdo ser designados agentes publicos
responsaveis pela instrugio, condugdo, gestdo e fiscalizagdo de processos de licitagdo, contratagao
direta e procedimentos auxiliares no &mbito da Cédmara de Vereadores de Sdo Jorge D’Oeste.

Art. 2°. Caberd a (ao) Presidente, ou a quem este delegar, de acordo com as atribuigdes previstas
em Lei:

I. Designar os agentes de contratagdo, os membros da comissdo de contratagdo, os membros da
equipe de apoio, os gestores ¢ fiscais de contratos;

IL. Promover gestiio por competéncias para o desempenho das fun¢des essenciais a execugdo da Lei
14.133, de 2021;

II1. Determinar a utilizacdo do provedor do sistema;
IV. Autorizar a abertura do processo licitatorio;

V. Assinar o aviso de licitagdo, aviso de dispensa do art. 75, incisos I e I da Lei 14.133/2021 e o
instrumento convocatorio;

VL. Decidir os recursos contra os atos do agente de contratagdo ou da comisséo de contratag@o,
quando estes mantiverem sua decisio;

VIL Adjudicar o objeto da licitag8o, quando houver recurso;
VIIIL. Homologar o resultado da licitagdo;
IX. Celebrar o contrato e assinar a ata de registro de pregos; e

X. Autorizar a abertura de processo administrativo de apurag@o de responsabilidade e julga-lo, na
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forma da Lei 14.133, de 2021.
Art. 3°. O agente de contratagdo, possui as seguintes atribuigdes:
L Elaborar o instrumento convocatorio.

IL. Conduzir e julgar a fase externa das licitagdes na modalidade pregdo e concorrencia,
inclusive através do sistema de registro de precos;

[IL. Instruir e conduzir os procedimentos para contratagao direta, inclusive através do sistema de
registro de pregos;
IV. Coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

V. Receber, examinar e decidir as impugnagdes € 0s pedidos de esclarecimentos ao edital e aos

anexos;
VL. Iniciar e conduzir a sessdo publica da licitagéo;
VIL Receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;

VIIL Receber e examinar a declaragdo dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto as
condig¢des de habilita¢do;

IX. Verificar a conformidade da proposta em relagéo aos requisitos estabelecidos no edital;

X. Coordenar a sessio publica e o envio de lances e propostas;
XI. Verificar e julgar as condigdes de habilitagdo;
XII. Conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

XIII. Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das propostas, dos documentos de
habilitagdo e sua validade juridica e, se necessério, afastar licitantes em razao de vicios insanaveis;

XIV. Receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a deciséo, encaminha-
los a autoridade competente;

XV. Proceder a classificagiio dos proponentes depois de encerrados os lances;
XVI. Indicar a proposta ou o lance de menor prego € a sua aceitabilidade;
XVII. Indicar o vencedor do certame;

XVIIL No caso de licitagio presencial, receber os envelopes das propostas de prego e dos
documentos de habilitagio, proceder & abertura dos envelopes das propostas de prego, ao seu exame
e a classificag¢@o dos proponentes;

XIX. Negociar diretamente com o proponente para que seja obtido prego melhor;

XX. Elaborar a ata da sessdo da licitagdo;

XXI. Auxiliar, quando solicitado, na elaboragdo dos atos da fase interna que ndo sdo suas
atribuicoes;

XXII. Encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, ap6s a sua conclusdo, as
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autoridades competentes para a homologagdo € contratagdo;
XXIIIL Propor & autoridade competente a revogagio ou a anulagdo da licitagdo;

XXIV. Propor & autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuragdo de

responsabilidade.

§1°. Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente de contratagao sera designado pregoeiro, que
contara com o auxilio da equipe de apoio, quando houver.

§2°. E facultado a autoridade competente a designagéo de mais de um agente de contratagao,
possibilitando a realizagdo e condugio de varios procedimentos simultaneos.

§3°. Na designagdo do agente de contratacdo, devera ser indicado o respectivo suplente, para
substitui-lo diante de eventual auséncia.

§4°. Podera o agente de contratagdo, proceder a elaboragdo do estudo técnico preliminar, do termo
de referéncia, do projeto basico, salvo a elaboragdo da pesquisa de pregos, parecer juridico e
indicagdo de dotagdo orgamentdria, que serdo realizadas por servidores distintos e indicados em ato
proprio.

§5°. Quando houver comissio de contratagdo, ela tera as atribuigdes do agente de contrata¢do, no
que couber, para instruir licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais e procedimentos
auxiliares, exceto o sistema de registro de pregos.

Pardgrafo tnico. A comissdo de contratagéo sera formada por, no minimo, trés membros, € sera
presidida por um deles.

Art. 4°. O fiscal de contratos possui as seguintes atribuigdes:
I. Esclarecer prontamente as duvidas surgidas na execugio do objeto contratado;

IL. Expedir, através de notificagdes e/ou relatorio de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinagdes e comunicagdes necessarias ao contratado para perfeita execugdo dos servigos;

I11. Encaminhar os apontamentos, realizados em registro proprio, ao gestor de contratos para que
0 mesmo tome as providéncias cabiveis;

IV. Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigdes dos servigos executados ¢
aprovar a planilha de medig@o emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

V. Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito da
suspensdo da entrega de bens, a realizagio de servigos ou a execugdo de obras;

VL. Conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢des, servigos ou obras;

VII. Proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;

VIIL Determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais,
especificagdes e métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita execugdo do objeto;

IX. Exigir o uso correto dos equipamentos de prote¢io individual e coletiva de seguranga do
trabalho;
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X. Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas, que,
a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

XI. Receber designagdo e manter contato com 0 preposto da contratada, ¢ se for necessario,
promover reunides periodicas ou especiais para a resolugdo de problemas na entrega dos bens ou na

execucdo dos servigos ou das obras;
XII. Verificar a correta aplicagfio dos materiais;

XIIIL Requerer das empresas testes, exames € ensaios quando necessarios, no sentido de promogao
de controle de qualidade da execugdo das obras e servigos ou dos bens a serem adquiridos;

XIV. Realizar, na forma do art. 140 da Lei 14.133, de 2021, o recebimento do objeto contratado,
quando for o caso;

XV. Propor ao gestor de contratos, a abertura de procedimento administrativo para apuragdo de
responsabilidade;

XVI. Outras atividades compativeis com a fungéo.

§1°. A fiscalizagdo de contratos devera ocorrer inclusive nas atas de registro de pregos e contratagdes
diretas.

§2°. Mesmo nos casos em que o instrumento contratual seja substituido por outros instrumentos
hébeis, nos termos do art. 95 da Lei 14.133, de 2021, devera existir fiscalizagdo do respectivo
instrumento.

§3°. O fiscal de contratos podera fiscalizar mais de 1 (um) instrumento contratual, sendo admitido
mais de 1 (um) fiscal para 0 mesmo instrumento contratual.

Art. 5°. O gestor de contratos tera atribui¢des administrativas e a fungéo de administrar o contrato,
desde sua concepgdo até a finalizagdo, especialmente:

I. Controlar a vigéncia do contrato e comunicar os setores requisitantes responsaveis pela abertura
da licitagdo, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias do término, para que tomem
providéncias objetivando eventual prorrogagdo do prazo ou abertura de novo processo licitatorio;

I1. Recepcionar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato e proceder os devidos
encaminhamentos;

II1. Analisar os pedidos de aditivo contratual, apés ouvido o fiscal do contrato e proceder os devidos
encaminhamentos;

IV. Decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizagdo de servicos;

V. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

VI. Acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo do contratado;

VII. Analisar a documentagdo que antecede o pagamento;
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VIII. Acompanhar o prazo para concessao de reajuste de pregos, nos termos da data-base fixada no
instrumento convocatorio e tomar as providéncias necessarias para que 0 mesmo scja formalizado

mediante termo de apostilamento;

IX. Acompanhar a renovagéo e/ou atualizagdo das garantias contratuais no caso de prorrogagdo ou
alteragdo de valores dos instrumentos contratuais;

X. Solicitar o empenho dos valores correspondentes aos contratos, aditivos ou atualizagdes.

XI. Encaminhar uma copia do instrumento contratual, ata de registro de precos ou instrumentos

equivalentes aos fiscais de contrato.
XII. Outras atividades compativeis com a fung@o.

§1°. A gestdio de contratos devera ocorrer inclusive nas atas de registro de precos € contratagoes
diretas.

§2°. Mesmo nos casos em que o instrumento contratual seja substituido por outros instrumentos
hébeis, nos termos do art. 95 da Lei 14.133, de 2021, devera existir gestdo do respectivo instrumento.

§3°. O gestor de contratos podera gerir mais de 1 (um) instrumento contratual, sendo vedado mais
de 1 (um) gestor para 0 mesmo instrumento contratual.

§4°. A gestdo dos contratos cabera a (ao) Presidente da Camara, podendo ser nomeados outros
servidores em virtude da necessidade e da complexidade técnica do objeto.

Art. 6°. O setor requisitante responsavel pela abertura das licitagdes sera a presidéncia da mesa ¢
tera como atribuigdes as seguintes atividades:

I. Elaborar a etapa preparatoria da licitagdo, em especial, Documento de Formaliza¢do de
Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia e Projeto Basico, quando for o caso.

I1. Subsidiar o agente de contratagio ou a comissdo de contrata¢io, com informagdes técnicas,
diante de pedidos de impugnagao e/ou esclarecimentos ao edital de licitagdo;

I11. Apos notificado pelo gestor de contratos sobre a proximidade do prazo final de vigéncia, devera
tomar as providéncias necessdrias para eventual prorrogacio do instrumento ou abertura de novo
processo licitatério, realizando o protocolo dos documentos necesséarios com no minimo 30 (trinta)
dias de antecedéncia do prazo final da vigéncia do respectivo instrumento.

Paragrafo Unico: Nos casos em que a assessoria da presidéncia atuar como agente de contratagdo,
também podera solicitar a abertura de processo licitatorio, desde que previamente autorizado pelo
(a), Presidente da Mesa Diretora, mediante documento de solicitagdo (memorando).

Art. 7°. O Agente de Contratagdo sera responsavel pela elaboragdo dos instrumentos convocatorios,

através de 1 (um) ou mais servidores devidamente identificado(s), diante das informag&es previstas
na etapa preparatoria, com base em Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia, Projeto Basico
ou Documento de Formaliza¢do de Demanda, conforme o caso.

§1°. Os atos inerentes a publicidade oficial das licitagdes e contratagdes diretas, em especial,
contagem de prazos e encaminhamentos necessarios, serdo praticados pelo agente de contratagao.
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§2° O controle dos limites referidos nos incisos I e II do art. 75 da Lei Federal 14.133/2021 sera de
responsabilidade do Departamento Administrativo, com a identificagdo do agente responsavel.

Art. 8°. O Setor de Compras ou equivalente, sera composto por um (a), servidor (a), nomeado por
Portaria e tera como atribui¢des as seguintes atividades:

I. Realizar a pesquisa de mercado, nos termos do regulamento proprio, para abertura dos processos
licitatorios, contratagdes diretas, pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro e prorrogagdes de
contratos administrativos e atas de registro de precos, identificando o(s) servidor(es) responsaveis.

IL Auxiliar na confec¢do dos atos da fase preparatéria e nas demais atividades do agente de
contratagdo e da equipe de licitagdes, quando houver.

Art. 10. O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante de
comissdo de contratagio, de gestor de contratos, de fiscal de contratos e de responsavel pela
elaboragdo do instrumento convocatorio nédo podera ser recusado pelo agente publico.

§1°. Na hipotese de limitagdes técnicas que possam impedir o cumprimento diligente das
atribuicdes, o agente publico deverd comunicar 0 fato ao seu superior hierarquico, que podera
providenciar a qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuigdes, conforme a
natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagéo requerida.

§2°. Para a designagdo dos gestores e fiscais de contratos, serdo considerados:
I. A compatibilidade com as atribuigdes do cargo;
II. A complexidade da fiscalizago;
I11. O quantitativo de contratos por agente publico; e
IV. A capacidade para o desempenho das atividades.

§3°. Os gestores e fiscais de contratos serdo especialmente designados e formalmente indicados e
cientificados na etapa preparatoria.

§4°. E vedado ao agente publico acumular as fungdes de fiscal e gestor do mesmo contrato, ainda
que na condigdo de suplente.

Art. 11. Os 6rgios de assessoramento juridico e de controle interno deverdo prestar assisténcia a
(a0) presidente da cAmara, agente de contratagdo e respectiva equipe de apoio, comissdo de
contratagdo, fiscais e gestores de contratos e setores requisitantes responsaveis pela abertura da
licitagdo, de que trata este Decreto.

Art. 12. Esta Resolugfio entra em vigor na data de sua publicacéo, revogada as disposigdes em
contrario.
CAMARA DE VEREADORES DE SAO
JORGE D’OESTE, Estado do Parana, aos 14
dias do més de Abril de 2025, 62° ano de
emancipagdo e 15% Legislatura.
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MUNICIPIO DE SAO JORGE D'OESTE

ESTADO DO PARANA
MUNICIPIO DE SAO JORGE D'OESTE

CAMARA DE VEREADORES
DISCIPLINA A DESIGNAGCAO DE AGENTES PUBLICOS RESPONSAVEIS
PELA INSTRUCAO E CONDUCAO DOS PROCESSOS DE
CONTRATACAO PUBLICA NO AMBITO DA CAMARA DE VEREADORES
DE SAO JORGE D’OESTE E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

RESOLUCAO N.° 01/2025, DE 14 DE ABRIL DE 2025.

Disciplina a designagdo de agentes publicos
responsaveis pela instrugdo e condugdo dos
processos de contratagdo publica no ambito da

CAMARA DE VEREADORES DE SAO
JORGE D’OESTE e d4 outras providéncias.

CONSIDERANDOQ que a Lei n° 14.133, de 1° de abril de

2021, estabelece normas de licitagdo e contratagdo para as
administragdes publicas diretas, autarquicas € fun.dac'lonms da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal ¢ dos Municipios;

CONSIDERANDO que o art. 8, § 3° da Lei 14.133, de 2021
dispde que as atribuigdes dos agentes publicos que atuarem em
processos licitatorios serdo definidas em regulamento;
CONSIDERANDO o teor dos artigos 22 ¢ 30 doDecreto-Lei
n° 4.657. de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as
Normas do Direito Brasileiro);

A Mesa Diretora da Camara de Vereadores de Sdo Jorge
D’Oeste, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo
Regimento Interno,

RESOLVE:

_ Para fins de cumprimento da Lei 14.133, 2021, deverdo ser
designados agentes publicos responsaveis pela instrugdo,
condugdo, gestio e fiscalizagio de processos de licitagdo,
contratagio direta e procedimentos auxiliares no ambito da
Camara de Vereadores de Sao Jorge D’Oeste.

. Cabera a (ao) Presidente, ou a quem este delegar, de acordo
com as atribuigdes previstas em Lei:

Designar os agentes de contratagdo, os membros da comissao
de contratagio, os membros da equipe de apoio, 0s gestores ¢
fiscais de contratos;

Promover gestio por competéncias para o desempenho das
funcdes essenciais a execucdo da Lei 14.133, de 2021;
Determinar a utilizagdo do provedor do sistema;

Autorizar a abertura do processo licitatorio;

Assinar o aviso de licitagdo, aviso de dispensa do art. 75.
incisos I e I da Lei 14.133/2021 e o instrumento convocatorio;
Decidir os recursos contra os atos do agente de contratagdo ou
da comissdo de contratagdo, quando estes mantiverem sua
decisdo;

Adjudicar o objeto da licitagdo, quando houver recurso;
Homologar o resultado da licitagdo;

Celebrar o contrato e assinar a ata de registro de pregos; €
Autorizar a abertura de processo administrativo de apuragio de
responsabilidade e julga-lo, na forma da Lei 14.133, de 2021.

. O agente de contratagdo, possui as seguintes atribuigdes:
Elaborar o instrumento convocatorio.

Conduzir e julgar a fase externa das licitagoes na modalidade
pregio e concorréncia, inclusive através do sistema de registro
de precos;

Instruir e conduzir os procedimentos para contratagao direta,
inclusive através do sistema de registro de pregos;

Coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Receber, examinar e decidir as impugnagdes ¢ os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos;

[niciar e conduzir a sess@o publica da licitagao;

Receber ¢ examinar as credenciais ¢ proceder ao
credenciamento dos interessados;
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Receber e examinar a declaragdo dos licitggtes~dando ciéncia
da regularidade quanto as condigdes de habilitagao; '
Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital;
Coordenar a sesso publica e o envio de lances e propostas;
Verificar e julgar as condigdes de habilitagao:
Conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;
Sancar erros ou falhas que ndo alterem a substincia das
propostas, dos documentos de hgbilitag:éo e sua vallfiqde
juridica e, se necessério, afastar licitantes em razao de vicios
insanaveis; N
Receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nao
reconsiderar a  decisdo, encaminha-los a autoridade
competente; )
Proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados
os lances;
Indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua
aceitabilidade;
Indicar o vencedor do certame;
No caso de licitacdo presencial, receber os envelopes das
propostas de prego e dos documentos de habilitagdo, proceder a
abertura dos envelopes das propostas de prego, ao seu exame ¢
a classificagéio dos proponentes; _ .
Negociar diretamente com o proponente para que seja obtido
pre¢o melhor;
Elaborar a ata da sessdo da licitac@o;
Auxiliar, quando solicitado, na elaboragdo dos atos da fase
interna que ndo sdo suas atribuicoes;
Encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, apos
a sua conclusio, 4as autoridades competentes para a
homologacao e contratacdo;
Propor a autoridade competente a revogacdo ou a anulagio da
licitagao;
Propor & autoridade competente a abertura de procedimento
administrativo para apuragio de responsabilidade.
. Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente de contratagdo
sera designado pregoeiro, que contard com o auxilio da equipe
de apoio, quando houver.
. E facultado & autoridade competente a designagdo de mais de
um agente de contratagdo, possibilitando a realizacdo e
condugdo de varios procedimentos simultaneos.
. Na designagdo do agente de contrata¢do, devera ser indicado
o respectivo suplente, para substitui-lo diante de eventual
auséncia.
. Podera o agente de contrata¢do, proceder a elabora¢do do
estudo técnico preliminar, do termo de referéncia, do projeto
basico, salvo a claboragdo da pesquisa de pregos, parecer
juridico e indicagdo de dotagdo orgamentdria, que serdo
realizadas por servidores distintos e indicados em ato proprio.
Quando houver comissdao de contratagdo, ela terd as
atribui¢des do agente de contratagdo, no que couber, para
instruir licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais e
procedimentos auxiliares, exceto o sistema de registro de
pregos.
Parigrafo tinico.A comissao de contratagdo sera formada por,
no minimo, trés membros, e sera presidida por um deles.

. O fiscal de contratos possui as seguintes atribui¢des:
Esclarecer prontamente as dividas surgidas na execugdo do
objeto contratado;

Expedir, através de notificagdes e/ou relatorio de vistoria, as
ocorréncias e fazer as determinagdes e comunicacdes
necessarias ao contratado para perfeita execugao dos Servigos;
Encaminhar os apontamentos, realizados em registro proprio,
ao gestor de contratos para que o mesmo tome as providéncias
cabiveis;

Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigdes
dos servigos executados e aprovar a planilha de medigao
emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;
Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos,
inclusive manifestar-se a respeito da suspensdo da entrega de
bens, a realizagdo de servigos ou a execugdo de obras;

Conferir e certificar as faturas relativas as aquisigdes, servigos
ou obras;

https://www.diariomunicipal.com.br/amp/materia/9DEOF096/46¢c41d6790e6760b00d 1624fe9006a4446¢41d6790e6760b00d 1624fe9006a44 2/5



16/04/2025 14:12 MUNICIPIO DE SAO JORGE D'OESTE

Proceder as avaliagdes dos servigos executados pela
contratada; -
Determinar por todos os meios adequados a observancia d?s
normas técnicas e legais, especificagdes e métodos de execugao
dos servigos exigiveis para a perfeita execu¢ao d? ot.)Jet.o;'
Exigir o uso correto dos equipamentos de prote¢ao individual e
coletiva de seguranga do trabalho; .
Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado
direta ou indiretamente a contratada, inclusive empregados de
eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadz_is, que, a
seu critério, comprometam o bom andamento dos Servigos;
Receber designagdo e manter contato com O preposto da
contratada, e se for necessario, promover reunioes periodicas
ou especiais para a resolugio de problemas na entrega dos bens
ou na execucdo dos servigos ou das obras;

Verificar a correta aplicagio dos materiais; .

Requerer das empresas testes, exames € €nsaios quando
necessarios, no sentido de promogdo de controle de qualidade
da execugdo das obras e servigos ou dos bens a serem
adquiridos;

Realizar, na forma do art. 140 da Lei 14.133, de 2021, o
recebimento do objeto contratado, quando for o caso;
Propor ao gestor de contratos, a abertura de procedimento
administrativo para apuragdo de responsabilidade;

Outras atividades compativeis com a fungdo.

. A fiscalizagdo de contratos deverd ocorrer inclusive nas atas
de registro de pregos e contratagdes diretas.

. Mesmo nos casos em que o instrumento contratual seja
substituido por outros instrumentos habeis, nos termos do art.
05 da Lei 14.133, de 2021, deverd existir fiscalizagdo do
respectivo instrumento.

. O fiscal de contratos poderd fiscalizar mais de 1| (um)
instrumento contratual, sendo admitido mais de 1 (um) fiscal
para 0 mesmo instrumento contratual.

. O gestor de contratos terd atribui¢des administrativas e a
fungdo de administrar o contrato, desde sua concepgdo até a
finalizagdo, especialmente:

Controlar a vigéncia do contrato e comunicar 0s setores
requisitantes responsdveis pela abertura da licitagdo, com
antecedéncia minima de 90 (noventa) dias do término, para que
tomem providéncias objetivando eventual prorrogagdo do
prazo ou abertura de novo processo licitatorio;

Recepcionar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro
do contrato e proceder os devidos encaminhamentos,

Analisar os pedidos de aditivo contratual, apds ouvido o fiscal
do contrato e proceder os devidos encaminhamentos;

Decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a
realizagdo de servigos;

Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato
das ocorréncias relacionadas a execuc¢dao do contrato e as
medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

Acompanhar a manutengo das condi¢des de habilitagdo do
contratado;

Analisar a documentagdo que antecede o pagamento;
Acompanhar o prazo para concessdo de reajuste de pregos, nos
termos da data-base fixada no instrumento convocatorio e
tomar as providéncias necessarias para que o mesmo seja
formalizado mediante termo de apostilamento;

Acompanhar a renovagio e/ou atualizagdo das garantias
contratuais no caso de prorrogagéo ou alteragdo de valores dos
instrumentos contratuais;

Solicitar 0 empenho dos valores correspondentes aos contratos,
aditivos ou atualizagdes.

Encaminhar uma coépia do instrumento contratual, ata de
registro de precos ou instrumentos equivalentes aos fiscais de
contrato.

Outras atividades compativeis com a fungao.

. A gestdo de contratos devera ocorrer inclusive nas atas de
registro de pregos e contratagdes diretas.

. Mesmo nos casos em que o instrumento contratual seja
substituido por outros instrumentos habeis, nos termos do art.
95 da Lei 14.133, de 2021, devera existir gestdo do respectivo
mstrumento.
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. O gestor de contratos podera gerir mais de 1 (um) instrumento
contratual, sendo vedado mais de 1 (um) gestor para 0 mesmo
instrumento contratual. 3
. A gestdo dos contratos cabera a (ao) Presidente dg Camara,
podendo ser nomeados outros servidores em virtude da
necessidade e da complexidade técnica do objeto. o
. O setor requisitante responsavel pela abertura das licitagoes
sera a presidéncia da mesa € tera como atribuigdes as seguintes
atividades: :
Elaborar a etapa preparatoria da licitagdo, em especial,
Documento de Formalizagio de Demanda, Estudo Técnico
Preliminar, Termo de Referéncia e Projeto Basico, quando for o
caso. _
Subsidiar o agente de contratagdo ou a C€OmMISSA0 de
contratagio, com informagoes técnicas, diante de pedidos de
impugnagdo e/ou esclarecimentos ao edital de licitagdo;
Apos notificado pelo gestor de contratos sobre a prox}mlda'de
do prazo final de vigéncia, devera tomar as providéncias
necessérias para eventual prorrogagdo do instrumento ou
abertura de novo processo licitatorio, realizando o protocolo
dos documentos necessarios com no minimo 30 (trinta) dias de
antecedéncia do prazo final da vigéncia do respectivo
instrumento.
Paragrafo Unico: Nos casos em que a assessoria da
presidéncia atuar como agente de contratagdo, também podera
solicitar a abertura de processo licitatorio, desde que
previamente autorizado pelo (a), Presidente da Mesa Diretora,
mediante documento de solicitagdo (memorando).
. O Agente de Contratagdo serd responsavel pela elaboragao
dos instrumentos convocatorios, através de 1 (um) ou mais
servidores devidamente identificado(s), diante das informagdes
previstas na etapa preparatoria, com base em Estudo Técnico
Preliminar, Termo de Referéncia, Projeto Basico ou
Documento de Formalizagio de Demanda, conforme o caso.
Os atos inerentes a publicidade oficial das licitagbes e
contratagdes diretas, em especial, contagem de prazos e
encaminhamentos necessarios, serdo praticados pelo agente de
contratagao.
O controle dos limites referidos nos incisos I e II do art. 75 da
Lei Federal 14.133/2021 serda de responsabilidade do
Departamento Administrativo, com a identificagdo do agente
responsavel.
. O Setor de Compras ou equivalente, serd composto por um
(a), servidor (a), nomeado por Portaria ¢ terd como atribuigdes
as seguintes atividades:
Realizar a pesquisa de mercado, nos termos do regulamento
préprio, para abertura dos processos licitatorios, contratagdes
diretas, pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro e
prorrogacoes de contratos administrativos e atas de registro de
pregos, identificando o(s) servidor(es) responsaveis.
Auxiliar na confec¢do dos atos da fase preparatoria e nas
demais atividades do agente de contratagdo ¢ da equipe de
licitagdes, quando houver.
. O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe
de apoio, de integrante de comissdo de contratagdo, de gestor
de contratos, de fiscal de contratos e de responsavel pela
elaboragio do instrumento convocatorio ndo poderd ser
recusado pelo agente publico.
. Na hipétese de limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribui¢des, o agente piblico deverd
comunicar o fato ao seu superior hierarquico, que podera

providenciar a qualificacdo prévia do servidor para o
desempenho das suas atribuigoes, conforme a natureza € a

complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a
qualificacdo requerida.
. Para a designacdo dos gestores ¢ fiscais de contratos, serao
considerados:
A compatibilidade com as atribui¢des do cargo;
A complexidade da fiscalizagdo;
O quantitativo de contratos por agente publico; e
A capacidade para o desempenho das atividades.

Os gestores e fiscais de contratos serdo especialmente
designados e formalmente indicados e cientificados na ctapa
preparatéria.
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[ vedado ao agente publico acumular as fungdes de fiscal e
gestor do mesmo contrato, ainda que na condigdo de suplente.

. Os orgdos de assessoramento juridico e de controle interno
deverdio prestar assisténcia a (ao) presidente da cdmara, agente
de contratagdo e respectiva equipe de apoio, comissdo de
contratagio, fiscais ¢ gestores de contratos € setores
requisitantes responsaveis pela abertura da licitagdo, de que
trata este Decreto.

. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogada as disposi¢des em contrario.

CAMARA DE VEREADORES DE SAO JORGE
D’OESTE, Estado do Parana, aos 14 dias do més de Abril de
2025, 62° ano de emancipagdo ¢ 15" Legislatura.
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